
 

 

 )מט"י(    ירושליםרכז טיפוח יזמות  מל ה/דרוש

 מעלו"ת(   פרויקט ) לעולים חדשים   ליווי עסקילתחום  ת/ רכז/ת אדמיניסטרטיבי

 ( הארכהאופציה לעם חל"ד ) –ילוי מקום מ

                     

 :  תיאור התפקיד 

  זמים ובעלי עסקים 'עולים חדשים' שהינם יראשוני ללקוחות פוני טלמתן מענה 

  מול הלקוחות  פתשוטה הפעילותניהול               

 יועצי הקליטהמערך  הפעילות השוטפת מול ניהול                  

 יה והקליטהיהעל שרדהפעילות השוטפת מול ממשקי מ ניהול 

  ריכוז והפקת דו"חות נדרשים לטובת הגשה ממוחשבתבמערכת  מעקבמילוי דוחות , 

  קשר ומענה ללקוחות פונים 

              

                         

                         : דרישות התפקיד

 אישית גבוהה-תקשורת בין                         

  (  פנים וחוץ ארגונייםלהתנהל בתהליכים הכוללים ריבוי משימות ) יכולת 

 סדר וארגוןעבודה בריבוי ממשקיםניסיון ב ,                

 חובה  -  הכרת יישומי אופיס                      

  ידע במערכתCRM -  יתרון              

   יתרון  –ניסיון במענה/שירות טלפוני 

  יתרון   –שפות נוספות 

 

 תחילת עבודה במיידי !!!! 

 

 משרה מלאה 

       תלפיות ירושלים  – במשרדי הארגוןעבודה 

 רק מועמדים מתאימים יענו

 

  akiva@mati.org.ilלמייל : קו"ח מתבקשים לשלוח   המעוניינים

 100ה מספר ולהוסיף בשורת הנושא: עבור משר
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